
Wir kümmern uns um die schönen Dinge des Lebens! Mit Restaurant, 
Brauerei und dem One Suite Hotel Zollhaus vereinen wir drei Geschäfts-
bereiche unter einem Dach. Genau das macht die Arbeit bei uns so fägig. 
Es ist immer etwas los. Wir sind ein tolles Team, arbeiten Hand in Hand 
und helfen einander. Zusammen versuchen wir jeden Tag, das Trämli 
etwas besser zu machen.  

Per 1. Juni 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir:

Teamleiter*in Administration,  
Events & hotel 80-100%

Das erwartet dich bei uns 
•	 Spannende & ausgesprochen vielfältige Aufgaben
•	 Gut eingespieltes & junges Team
•	 Attraktive Fringe Benefits
•	 Moderne Infrastruktur am Arbeitsplatz 
•	 Innovativer Betrieb, der stets in Bewegung ist 
•	 Super ÖV Anbindungen 

Deine Aufgaben sind
•	 Drehscheibenfunktion zwischen Geschäftsleitung &  

	 Bereichsleiter*innen
•	 Jahresplanung & Koordination von speziellen Anlässen 
•	 Bankett- & Seminarverkauf sowie Organisation von  

	 hauseigenen Events
•	 Koordination One Suite Hotel Zollhaus
•	 Tagesabrechnungen für alle Betriebe 
•	 Telefonische & schriftliche Gästebetreuung
•	 Protokollführung & Erstellen der Wochenübersicht 
•	 Mitarbeiterplanung des Administrationsteams
•	 Allgemeine administrative Aufgaben rund ums Tagesgeschäft

das zeichnet dich aus
•	 Kaufmännische Ausbildung im Hotelfach oder Tourismus
•	 Führungserfahrung
•	 Gute Deutsch-, Französisch- & Englischkenntnisse 
•	 Du bist sehr dienstleistungsorientiert, geduldig, belastbar,  

	 lösungsorientiert und behältst den Überblick
•	 Gewinnende Persönlichkeit
•	 Flexibel Einsetzbar: Mo - Sa zwischen 08.00 & 20.00 Uhr

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine  
vollständige Bewerbung per Mail an lukas.meier@altestramdepot.ch.  
Allfällige Fragen beantwortet dir Lukas Meier auch gerne telefonisch 
unter +41 31 368 14 15.
 
ALTES TRAMDEPOT Brauerei Restaurant AG 
Grosser Muristalden 6, 3006 Bern


